BINGOL DEFTERDARLIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

A) AMAC:

Bu yonerge ile; Bingdl Defterdarhigina cesitli Kanunlarla verilen gérevlerin Defterdar
ve Defterdar Adimna belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi; hizmette hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokrasinin azaltilmasi, gorev ve
sorumluluk duygusunun alt kademelerde paylagilarak kuvvetlendirilmesi ve daha saglikli
kararlarin alinarak yiiriitiilmesi amaglanmstir.

B) KAPSAM:

Cesitli Kanunlarla ile ilgili mevzuat uyarinca Defterdarliga bagh kamu hizmeti
yiiriitmekte olan Birimlerimizin ¢esitli Kamu Kurum ve Kuruluglar ile Ozel ve Tiizel kisilerle
ve birimler arasi yapacaklari yazigmalarda, yiiriitecekleri i ve iglemlerde Defterdar adina
imza yetkisinin kullanilma gekil ve sartlar1 bu kapsam iginde yer alir.

C) HUKUKI DAYANAK:

a. 5442 sayih Il Idaresi Kanunu.

b. 3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun.

¢. 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.

d. Maliye Bakanh@ Teskilat ve Gérevler Hakkinda 178 sayih Kanun Hiikmiinde
Kararname.

e. 02.02.2015 tarih ve 29255 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik.

f- 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu

g-5345 sayili Gelir idaresi Bagkanlig teskilat: hakkindaki Kanun.

h- Vergi Daireleri kurulus ve gorev yonetmeligi.

1= 11/02/2019 tarihli Bingd! Valiligi imza Yetkileri Yonergesi,

D) TANIMLAR

Bu yonergede yer alan;

Yo6nerge . Bingd! Defterdarhgi imza Yetkileri Yonergesini
Defterdarlik : Bingdl Defterdarligin

Defterdar : Bingol Defterdarini

Defterdar Yardimeist : Bing6l Defterdar Yardimeisini

Birim . Defterdara bagh ildeki tiim birimleri

Birim Amiri - 1l merkezindeki birimlerin amirlerini

ifade eder.



E) YETKI DEVRINDEKI iLKE VE ESASLAR iLE ORTAK HUKUMLER :

| - imza yetkisinin devrinde, Defterdarin her konuda havale, imza ve onay yetkileri
sakhidir.  (Cesitli Kanun, Tuziik, Yonetmelik, Islem Yonergesi gibi mevzuatin birim amirleri

ve Yer Degistirme Yonetmeligine tabi Defterdarlik Uzmanlarina verdigi imza yetkisi
saklidir.)

> - Kendisine yetki devredilen bu yetkiyi devredemez. Yetki devri, devredilen yetKinin
nemi ile uyumlu olmahdir. Yetki devredilen personel gorevin gerektirdigi bilgl, deneyim ve
yetenege sahip olmahdir. Yetki devredilen personel, yetkinin kullammina iliskin olarak belli
dénemlerde yetki devredene bilgi vermeli, yetki devreden ise bu bilgiyi aramalidur. Yetkilerin
tam ve dogru kullamlmas esastir.

3 - imza yetkisinin devri konusunda bu yonerge hitkiimlerine ve Kanunlara riayeti
saglamak amaciyla Defterdar veya Defterdar Yardimcisi birimlerde denetleme yapacaklardir.

4 - Defterdar adina imza yetkisi kullanarak imzalanacak yazilarda, ad ve soyadin
altina ortalanarak "Defterdar a." yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak makam unvani
yazilacaktir.

5. Biitiin yazigmalar, 02.12.2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Basbakanligin resmi yazigma kurallarim belirleyen "Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine gore yapilacak,
yazigmalarda standardizasyona bzen gosterilecektir.

6 - Yetki verilmis Defterdar Yardimcisi ile Daire Amirleri imzaladigl yazilarda
Defterdarin bilmesi gereken hususlar takdir ederek, Makama bilgi vermekle yiikiimltdiirler.

7. Gizli konularda gizlilige azami riayet edilecektir.
§- Yazilar, varsa evveliyati ve ekleri ile birlikte imzaya sunulacaktir.

9- Ivedi ve giinlii yazilar gecikmeye ve tekide mahal vermeden takip edilecektir.
Tekidler not edilerek, ilgili birimce cevaplandiriimasi saglanacaktir.

10- Defterdar tarafindan dogrudan birimlere havale edilen yazilarin tamami (Telefaks
dahil) Defterdar Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra birimlere intikal ettirilecektir. Genel
Teblig, Genel Yazi, miitalaa, gorilg gibi yazilarin birer rnekleri ilgili birimlerce Defterdar ve
Defterdar Yardimcisina takdim edilecektir.

11- Kurum ici yazigmalarda birinci tekitler Defterdar Yardimcisi, ikinci ve sonraki
tekitler Defterdar tarafindan imzalanacaktir.

12- lgerigi ne olursa olsun Makamin imzasina sunulan tim yazilar Defterdar
Yardimcisinin  parafindan sonra ve gerekirse diizeltmeler de yapildiktan sonra makama
sunulacaktir.

13- Defterdar Yardimcisi mali konularla ilgili (Teknik) Defterdarligimiz birimleri ile
il dahilindeki diger daire ve milesseseler arasinda yapilacak yazigmalarda Defterdar adina

yazilar1 imzalayacaktir (Valilik kanaliyla yazilmas gerekenler harig).
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14- Defterdar Yardimeisi, birimlerde eksik veya yapilmasini gerekli gordiigl is ve
islemleri ilgili birim amirine soyleyecek ve tarafima bilgi verecektir. Birim amirleri de
konunun ¢oziimlenmesini saglayacaktir.

15 - Merkez birimleri, ilge birimleri, diger kamu kurum ve kuruluslan ile 6zel ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekgeler Defterdardan sonra Defterdar Yardimcisi tarafindan da
goriiliip havale edilecektir. Bunlardan "Gizli, Cok Gizli, Ozel, Hizmete Ozel, Kisiye Ozel"
isaretli yazilar Defterdar tarafindan acilip havale edilecektir.

16- Defterdar Yardimeisi birimlerin is ve islemlerinin dogru ve zamaninda
yiiriitiilmesinden ve mesai takibinden lgili Birim Amiri ile birlikte sorumlu olacaktir.

17- Birim Amirleri, birimleri ile ilgili konulari ncelikle Defterdar Yardimeist ile
goriistip karara baglayacaklar, ¢6ztime kavusturamadiklari konulari Makama sunacaklardur.

18 - Defterdar Yardimeisi tiim personelin kihk kiyafetlerinin yonetmelige uygun olup
olmadigim kontrol edecek, genel tutum ve davramslar ile memuriyet adabina uymayan
hallerin mevcudiyeti halinde gerekirse ilgili personelin dikkati cekilecek bu gibi durumlarda
makama bilgi verilecektir.

F) DEFTERDAR TARAFINDAN BiZZAT YURUTULECEK ISLEMLER:
|- Tercke arastirmast yapilmasiyla ilgili yazilar,

2- Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarm
imzalanmasi,

3. Muhakemat Miidiirii tarafindan dava ve icra isleri ile simrh olmak uzere, ilgili
makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalarin imzalanmasi,

4- Veznedar kadrolarinin vekaleten gdrevlendirme onaylarinin imzalanmast,

5. 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun Hitkiimlerine
gore diizenlenecek amme alacaklarma iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdiki,
(Defterdarca ve Gelir idaresi Baskanhigmnca uygun gorillen limitler halinde Defterdar
Yardimeilari, Gelir Idaresi Bagkan Yardimecilari, Miidiirler ve Miidiir Yardimeilari)

6- Sakatlik indirimi ile ilgili yapilacak yazigmalar,

7. Hazine ve Maliye Bakanhigi tarafindan g¢ikarilan Yonetmelik, Genel Teblig ve
Genelgelere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

8- Hazine ve Maliye Bakanhgindan gelen Genel Teblig, genel yazi ve sirkiilerin
merkez ve ilce birimlerine dagitimina iligkin yazilar,

9- Atamas: Valilige ait Defterdarlik personelinin Vali ve Vali Yardimeisi tarafindan
imzalanacak yazilar ve onaylar diginda kalan ozliik islerine iligkin yazilar ve onaylar,



10- Disiplin hiikiimlerine gdre incelenmesi, sorugturmaci gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

11- Acele hallerde ve Hazine ve Maliye Bakanlik birimlerinden ayni giin i¢inde islemi
tamamlanmas talimati yazisi ile gelen evrakla ilgili aym giin icerisinde Hazine ve Maliye
Bakanligi’'ndan goris alinarak islemi tamamlanmasi gereken yazilarin ( Ilgili Vali
Yardimeist’nmin 6n onay1 alinmak ve islem sonras1 Valilige bilgi verilmek sartiyla ) aym gilin
tamamlanarak en kisa siirede cevabi yazilarmin onaylanmasina ve Bakanlifa yazilmasina
iliskin yazilar,

12- 6183 sayih Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun 64. Maddesi
uyarinca diizenlenen 200.000-TL iistiindeki tutarin kati haciz varakalarini imzalamak.

13- Birimlere verilen genel talimatlari imzalamak.

14- Defterdarlik Uzlagma komisyonuna baskanlik etmek.

15- Defterdar tarafindan uygun goriilecek  belirli miktarlara kadar Defterdar
Yardimeisi, Vergi Dairesi Mudirii ve Vergi Dairesi Miidiir Yardimeilarina  haciz
varakalarinin onaylanmasi yetkisinin verilmesi,

16- Cari mevzuatin uygulanmasiyla ilgili olarak miikelleflerin tereddiit ettikleri
konularda Defterdarlik birimleri tarafindan yazilmasi gereken miitalaa (goriig) tiiriindeki
yazilarl imzalamak.

17- Bakanliklara, Valiliklere, flge Malmiidiirliiklerine veya diger mercilere yazilan

yazilarin imzalanmasl.

_ G) DEFTERDAR  YARDIMCISI TARAFINDAN  YURUTULECEK
iSLEMLER:

1- Bu yonerge ile verilen yetki cergevesinde ilgisine gore merkez birimleri ile ilge
Malmiidiirliiklerine ait i ve islemleri ytirtitmek.

2. Birimlere ait dilekge, evrak ve yazilarin ilgili Miidiirliik ve birimlere havale onayini
yapmak. (Gizliligi olanlar harig)

3. izinleri Defterdarlhk Makaminca verilen personellerin izin onayinda uygun gorus
belirtmek.

4- 6183 sayih sayith Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun 64.
maddesi Hikiimleri geregince 100.000-TL. ile 200.000-TL arasinda diizenlenen kati haciz
varakalarini imzalamak.

5. Defterdarhik sosyal tesisleri, yemekhane, egitim tesislerine bagkanlik etmek.

6- Defterdarlik Uzlagma, ve diger Komisyonlara Defterdarin herhangi bir nedenle
katilmadig1 zamanlarda baskanlik etmek.



7. Ust makamlar tarafindan verilen gorevleri ifa etmek (konunun dnemine gore
Defterdara bilgi verilmek suretiyle)

8- Defterdarca yazili ve sozlii olarak verilecek diger gorevleri yapmak, isin aciliyetine
binaen imzalanmasi gereken yazilari imzalayarak, daha sonra bu evrakla ilgili Defterdarhk
Makamina bilgi vermek.

9- Genel teblig, i¢ genelgeler ile tim birimlere duyurulmasi icap eden dokiimanlarin
gonderilmesi ile ilgili yazilari imzalamak.

10- Biitge gelir ve giderlerin kiimilatif ve aylar itibariyle izlenmesi ile aylik brifing
raporunun hazirlanmasina yonelik her tiirlii istatistiklerin diizenlenmesini saglanmak.

11- il Afet ve Acil Durum ile ilgili biitin i§ ve islemlerin birimlerle koordinasyonu
takibi ve sonuclandiriimast islemlerini ylriitmek.

12- il Merkezindeki arag gorevlendirilmelerini imzalamak.

13-Defterdar tarafindan imzalanmis, havale edilmis ve onanmig yazilarin il
merkezindeki birimlere gonderilmesine iligkin tst yazilar imzalamak.

H) BiRIM AMIRLERINCE VURUTULECEK ISLEMLER VE ONAY
YETKILERI:

- Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatlar geregi bizzat kendileri tarafindan
imzalanmasin dngoriilen yazilar imzalamak.

- Birim Amirleri tiim personelin kilik kiyafetlerinin yonetmelige uygun olup
olmadiginin kontrolii ile personelin mesai saatlerinin bu dogrultuda uyulup uyulmadign ve
turnike girig-¢ikis hareket raporunu giinliik olarak kontrol etmek.

3. Birim Amirleri dairelerinin ig ve islemleri ile temizlik ve giivenliginden, is
sahiplerinin islerinin zamaninda ve problemsiz bir gekilde yerine getirilmesinden birinci
derecede sorumludurlar.

4- Birim Amirleri diginda kalan tim personelin (miimkiinse bir izin planlamasi
yaparak) yilli ve mazeret izin onaylari (Vali a.) imzalamak.

5. Kurumlar ve birimler arasi i ve islemlerin akisim hizlandirmak adina hiikiim ifade
etmeyen ve yeni bir hak yitkiimliiliik dogurmayan Defterdarhgm goriis ve takdirini
gerektirmeyen mutat yazigmalarl yapmak (bilgi ve belge isteme Vb gibi).(Defterdar a.)
imzalamak.

6- Birim Amiri gerek yangin gerekse giivenlik agisindan dairelerinin gerekli giivenlik
nlemlerini alacaklar ve bu konuda personeli daha titiz davranmalari hususunda uyaracak ve
egiteceklerdir.

7- 2023 ve takip eden yillarda “Gergeklestirme Gorevlisi” gorevi Birim Sube
Miidiirleri tarafindan yurtitiilecektir.



8- Defterdar ve Defterdar Yardimcisi tarafindan verilecek diger sozlii veya yazil
gorevleri yapmak.

9- 6183 sayili sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun 64.
maddesi hiikiimleri geregince 100.000-TL’ye kadar olan haciz varakalarmin Vergi Dairesi
Miidiiriince imzalanmasi.

I) YONERGEDEKI HUKUM BULUNMAYAN HALLER:

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Bingol Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi hiikiimleri uygulanir.

K) YUORURLUK :

1- Daha 6nce bu hususta yayimlanmis is bolimii ve imza yetkileri yonergesi
yiirtirliikten kaldirilmistir.
2- Is bu yonerge¥:/03/2023 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

L) YORUTME :

Bu yonergeyi Bingol Defterdar: ytiriitiir.
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