BINGOL DEFTERDARLIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

A) AMAC:

Bu yonerge ile; Bingdl Defterdarligina cesitli Kanunlarla verilen gérevlerin Defterdar
ve Defterdar Adma belirli bir ig bolimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi; hizmette hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokrasinin azaltilmasi, gorev ve
sorumluluk duygusunun alt kademelerde paylasilarak kuvvetlendirilmesi ve daha saglikh
kararlarin alinarak yiirtitiilmesi amaglanmugtir.

B) KAPSAM:

Cesitli Kanunlarla ile ilgili mevzuat uyarnca Defterdarliga bagl kamu hizmeti
yiiriitmekte olan Birimlerimizin gesitli Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Ozel ve Tiizel kisilerle
ve birimler arasi yapacaklari yazismalarda, yiiriitecekleri i ve islemlerde Defterdar adina
imza yetkisinin kullanilma sekil ve sartlar bu kapsam iginde yer alir.

C) HUKUKI DAYANAK:

a. 5442 sayih Il Idaresi Kanunu.

b. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun.

¢. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu.

d. Maliye Bakanhigi Teskilat ve Gorevler Hakkinda 178 sayili Kanun Hitkmiinde
Kararname.

e. 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik.

f- 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu

g-5345 sayih Gelir idaresi Bagkanlig: teskilati hakkindaki Kanun.

h- Vergi Daireleri kurulus ve gorev yonetmeligi.

1- 11/02/2019 tarihli Bingol Valiligi imza Yetkileri Y 6nergesi,

D) TANIMLAR

Bu yonergede yer alan;

Yonerge : Bingdl Defterdarlig imza Yetkileri Yonergesini
Defterdarlik : Bingdl Defterdarhigin

Defterdar : Bingol Defterdarin

Defterdar Yardimeisi : Bingdl Defterdar Yardimcisini

Birim - Defterdara bagli ildeki tiim birimleri

Birim Amiri - {1 merkezindeki birimlerin amirlerini

ifade eder.



E) YETKi DEVRINDEKI iLKE VE ESASLAR iLE ORTAK HUKUMLER :

| - Imza yetkisinin devrinde, Defterdarin her konuda havale, imza ve onay yetkileri
saklidir.  (Cesitli Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Islem Yonergesi gibi mevzuatin birim amirleri
ve Yer Degistirme Yonetmeligine tabi Defterdarlik Uzmanlarina verdigi imza yetkisi
saklidir.)

2 - Kendisine yetki devredilen bu yetkiyi devredemez. Yetkilerin tam ve dogru
kullanilmasi esastir.

3 - Imza yetkisinin devri konusunda bu yonerge hiikiimlerine ve Kanunlara riayeti
saglamak amaciyla Defterdar veya Defterdar Yardimcist birimlerde denetleme yapacaklardir.

4 - Defterdar adina imza yetkisi kullanarak imzalanacak yazilarda, ad ve soyadin
altina ortalanarak "Defterdar a." yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak makam unvani
yazilacaktir.

5- Biitiin yazigmalar, 02.12.2004 tarih ve 25658 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Bagbakanhigm resmi yazisma kurallarini belirleyen "Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine gdre yapilacak,
yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

6 - Yetki verilmis Defterdar Yardimeisi ile Daire Amirleri imzaladig1 yazilarda
Defterdarin bilmesi gereken hususlari takdir ederek, Makama bilgi vermekle ytikiimlidiirler.

7- Gizli konularda gizlilige azami riayet edilecektir.
8- Yazlar, varsa evveliyati ve ekleri ile birlikte imzaya sunulacaktir.

9- Ivedi ve giinlii yazilar gecikmeye ve tekide mahal vermeden takip edilecektir.
Tekidler not edilerek, ilgili birimce cevaplandiriimasi saglanacaktir.

10- Defterdar tarafindan dogrudan birimlere havale edilen yazilarin tamami (Telefaks
dahil) Defterdar Yardimcisi tarafindan gériildiikten sonra birimlere intikal ettirilecektir. Genel
Teblig, Genel Yazi, miitalaa, goriis gibi yazilarin birer ornekleri ilgili birimlerce Defterdar ve
Defterdar Yardimcisina takdim edilecektir.

11- Kurum i¢i yazigmalarda birinci tekitler Defterdar Yardimeisi, ikinci ve sonraki
tekitler Defterdar tarafindan imzalanacaktir.

12- Igerigi ne olursa olsun Makamin imzasina sunulan tiim yazlar Defterdar
Yardimeisinin parafindan sonra ve gerekirse diizeltmeler de yapildiktan sonra makama
sunulacaktir.

13- Defterdar Yardimeisi mali konularla ilgili (Teknik) Defterdarliimiz birimleri ile
il dahilindeki diger daire ve miiesseseler arasinda yapilacak yazigmalarda Defterdar adina
yazilar1 imzalayacaktir (Valilik kanaliyla yazilmasi gerekenler harig).



14- Defterdar Yardimeisi, birimlerde eksik veya yapilmasini gerekli gordiigl is ve
islemleri ilgili birim amirine sdyleyecek ve tarafima bilgi verecektir. Birim amirleri de
konunun ¢oziimlenmesini saglayacaktir.

15 - Merkez birimleri, ilge birimleri, diger kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgeler Defterdardan sonra Defterdar Yardimcisi tarafindan da
gorilliip havale edilecektir. Bunlardan "Gizli, Cok Gizli, Ozel, Hizmete Ozel, Kisiye Ozel"
isaretli yazilar Defterdar tarafindan agilip havale edilecektir.

16- Defterdar Yardimcisi birimlerin is ve islemlerinin dogru ve zamaninda
yiiriitiilmesinden ve mesai takibinden ilgili Birim Amiri ile birlikte sorumlu olacaktir.

17- Birim Amirleri, birimleri ile ilgili konular oncelikle Defterdar Yardimcisi ile
goriigiip karara baglayacaklar, ¢oziime kavusturamadiklar konulari Makama sunacaklardir.

18 - Defterdar Yardimcisi tiim personelin kilik kiyafetlerinin yonetmelige uygun olup
olmadigim1 kontrol edecek, genel tutum ve davramslar ile memuriyet adabina uymayan
hallerin mevcudiyeti halinde gerekirse ilgili personelin dikkati ¢ekilecek bu gibi durumlarda
makama bilgi verilecektir.

F) DEFTERDAR TARAFINDAN BiZZAT YURUTULECEK iISLEMLER:
1- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

2- Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhgi’ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi,

3. Muhakemat Miidiirti tarafindan dava ve icra isleri ile simirli olmak tizere, ilgili
makamlarla yapilacak dogrudan yazismalarin imzalanmasi,

4- Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

5- 6183 Sayilh Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun Hiikiimlerine
gore diizenlenecek amme alacaklarna iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdiki,
(Defterdarca ve Gelir idaresi Baskanlhiginca uygun goriilen limitler halinde Defterdar
Yardimeilari, Gelir Idaresi Bagkan Yardimeilari, Miidiirler ve Miidiir Yardimeilart)

6- Sakathik indirimi ile ilgili yapilacak yazismalar,

7. Hazine ve Maliye Bakanhig tarafindan ¢ikarilan Yonetmelik, Genel Teblig ve
Genelgelere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

8- Hazine ve Maliye Bakanligindan gelen Genel Teblig, genel yazi ve sirkilerin
merkez ve ilce birimlerine dagitimina iliskin yazilar,

9. Atamas Valilige ait Defterdarlik personelinin Vali ve Vali Yardimcis: tarafindan
imzalanacak yazilar ve onaylar diginda kalan ozliik islerine iligkin yazilar ve onaylar,

10- Disiplin hitkiimlerine gore incelenmesi, sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,



11-  Acele hallerde ve Hazine ve Maliye Bakanlik birimlerinden ayni giin icinde
islemi tamamlanmasi talimati yazis ile gelen evrakla ilgili aym giin icerisinde Hazine ve
Maliye Bakanligi’'ndan goriis alinarak islemi tamamlanmasi gereken yazilarin ( Ilgili Vali
Yardimeist’nin 6n onayi alinmak ve islem sonrasi Valilige bilgi verilmek sartiyla ) aym giin
tamamlanarak en kisa siirede cevabi yazilarimin onaylanmasina ve Bakanliga yazilmasina
iliskin yazilar,

12- 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanunun 64. Maddesi
uyarinca diizenlenen 200.000-TL iistiindeki tutarin kati haciz varakalarini imzalamak.

13- Birimlere verilen genel talimatlar1 imzalamak.

14- Defterdarlik Uzlasma komisyonuna bagkanhk etmek.

15- Defterdar tarafindan uygun goriilecek belirli miktarlara kadar Defterdar
Yardimeisi, Vergi Dairesi Miidiiri ve Vergi Dairesi Midiir Yardimcilarina haciz
varakalarinin onaylanmasi yetkisinin verilmesi,

16- Cari mevzuatin uygulanmasiyla ilgili olarak miikelleflerin tereddiit ettikleri
konularda Defterdarlik birimleri tarafindan yazilmasi gereken miitalaa (gdriis) tiirlindeki
yazilar1 imzalamak.

17- Bakanliklara, Valiliklere, ilge Malmiidiirliiklerine veya diger mercilere yazilan

yazilarin imzalanmasi.

_ G) DEFTERDAR YARDIMCISI ~TARAFINDAN  YURUTULECEK
ISLEMLER:

1- Bu yonerge ile verilen yetki cercevesinde ilgisine gore merkez birimleri ile ilge
Malmiidiirliiklerine ait is ve islemleri ytirlitmek.

2- Birimlere ait dilekce, evrak ve yazilarn ilgili Mudiirliik ve birimlere havale onayini
yapmak. (Gizliligi olanlar harig)

3. izinleri Defterdarhik Makaminca verilen personellerin izin onaymnda uygun gortis
belirtmek.

4- 6183 sayih sayih Amme Alacaklarmn Tahsisli Usulii Hakkindaki Kanunun 64.
maddesi Hiikiimleri geregince 100.000-TL. ile 200.000-TL arasinda diizenlenen Kati haciz
varakalarim imzalamak.

5. Defterdarlik sosyal tesisleri, yemekhane, egitim tesislerine bagkanlik etmek.

6- Defterdarhk Uzlasma, ve diger Komisyonlara Defterdarin herhangi bir nedenle
katilmadig1 zamanlarda baskanlk etmek.

7. Ust makamlar tarafindan verilen gorevleri ifa etmek (konunun Snemine gore
Defterdara bilgi verilmek suretiyle)



8- Defterdarca yazih ve sozlii olarak verilecek diger gorevleri yapmak, isin aciliyetine
binaen imzalanmasi gereken yazilari imzalayarak, daha sonra bu evrakla ilgili Defterdarlik
Makamina bilgi vermek.

9- Genel teblig, i¢ genelgeler ile tim birimlere duyurulmas icap eden dokiimanlarin
gonderilmesi ile ilgili yazilar: imzalamak.

10- Biitge gelir ve giderlerin kiimiilatif ve aylar itibariyle izlenmesi ile aylik brifing
raporunun hazirlanmasina yonelik her tiirli istatistiklerin diizenlenmesini saglanmak.

11- il Afet ve Acil Durum ile ilgili biitiin is ve iglemlerin birimlerle koordinasyonu
takibi ve sonuglandiriimast iglemlerini yiiriitmek.

12- il Merkezindeki ara¢ gorevlendirilmelerini imzalamak.

13-Defterdar tarafindan imzalanmus, havale edilmis ve onanmig yazilarin il
merkezindeki birimlere génderilmesine iliskin tist yazilari imzalamak.

H) BIRIM AMIRLERINCE YURUTULECEK ISLEMLER VE ONAY
YETKIiLERIi:

I- Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatlar geregi bizzat kendileri tarafindan
imzalanmasin dngériilen yazilar: imzalamak.

2. Birim Amirleri tim personelin kilik kiyafetlerinin yonetmelige uygun olup
olmadiginin kontrolii ile personelin mesai saatlerinin bu dogrultuda uyulup uyulmadig ve
turnike giris-gikis hareket raporunu gtinliik olarak kontrol etmek.

3. Birim Amirleri dairelerinin is ve islemleri ile temizlik ve giivenliginden, is
sahiplerinin iglerinin zamamnda ve problemsiz bir sekilde yerine getirilmesinden birinci
derecede sorumludurlar.

4- Birim Amirleri diginda kalan tiim personelin (miimkiinse bir izin planlamasi
yaparak) y1ll1 ve mazeret izin onaylar1 (Vali a.) imzalamak.

5. Kurumlar ve birimler arasi ig ve iglemlerin akisin hizlandirmak adina hiikiim ifade
etmeyen ve yeni bir hak yiikiimlilik dogurmayan Defterdarhigin gorilg ve takdirini
gerektirmeyen mutat yazigmalari yapmak (bilgi ve belge isteme vb gibi).(Defterdar a.)
imzalamak.

6- Birim Amiri gerek yangin gerekse giivenlik acisindan dairelerinin gerekli giivenlik
nlemlerini alacaklar ve bu konuda personeli daha titiz davranmalar1 hususunda uyaracak ve
egiteceklerdir.

7- 2022 ve takip eden yillarda “Gergeklestirme Gorevlisi™ gorevi Birim $ube
Miidiirleri tarafindan yiiriitiilecektir.

8- Defterdar ve Defterdar Yardimeisi tarafindan verilecek diger sozlii veya yazili
gorevleri yapmak.



9- 6183 sayili sayili Amme Alacaklarinin Tahsisli Usulii Hakkindaki Kanunun 64.
maddesi hiikiimleri geregince 100.000-TL’ye kadar olan haciz varakalarinin Vergi Dairesi
Miidiiriince imzalanmasi.

I) YONERGEDEKI HUKUM BULUNMAYAN HALLER:

Yénergede hitkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Bingol Valiligi imza
Yetkileri Yonergesi hiikiimleri uygulanur.
K) YORURLUK :
1- Daha once bu hususta yayimlanmig is bolimii ve imza yetkileri yonergesi
ylriirliikten kaldirilmistir.
2- Is bu yonerge22/02/2022 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
L) YORUTME :

Bu Yonergeyi Bingol Defterdar: yiiriitiir.
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t AKBULUT
Defterdar



