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teklif ve onay diigme teklif ve onay
tutana@ tutanad

(15)

elden gbnderilir

Kayittan diisme teklif ve
onay tutanag imzalanarak
harcama yetkilisine elden

gdnderitlr
Komisyonca imzalanan Harcama yetkilisince
Komisyonca imzalanan kayittan diisme teklif ve imzalanan kayittan diagme
kayittan diisme t eklif ve onay tutanaf teklif ve onay tutanag
onay tutanag
@ ' 18)
= {16} Kayttan dilgme tekfif ve
f. Gelen tutanak E——™ onay tutanafi imzalanarak
(M) degerlendirilir taginir islem gorevlisine
> gonderilir
[10]
= _ Komisyonca Imzalanan H
@ kayrttan digme teklif.ve J.
£ -
| == ammay tuiana: h 4
© \_/E
n (13}

Uygun girlifmeyen kayittan diigme teklif ve

onay tutana i il gili birime red yazag yazilmak
tizere tagnirislem gérevlisine génderilir




3.5.8 Hurdaya Ayrilan Tasinirin imhast islem Siireci

3/3

Dosya numarasi Teslim tutanadl imzah E’iﬁm
belirtir yan tutana@

@) 29 (25) (26) @

3 > Gelen Evrak Cevre Sehircilik il Alinan dosya numarasi > Tutanak mualatdarfﬂ!( . > imzalatilan teslim
h M Midirliginden gelen yau ile teslimtutanag taginirlar Cevre Sehiralik Il tutanagitaginurislem

Islem Siireci ile dosya numarasi alinir, hazirlanr Midirlizine teslim edilir dosyasina kaldinhr

Belgenet

imzal teslim Cikig islemine ait
tutanaf taginiriglem figi
(28)

Cevre Sehircilik [| MGdiirligince
imzalanan tutanak ile TKYS' den

taginirlann qkis islemiyapilic
| TKYS ' ’
' Gikig islemine
r iliskin yazi

29)
Cikis islemine ait taginir islem fisi

muhasebe miidirldgine
gonderiimek Gzere list yaz

hazirlanir
‘ Belgenet ‘ ’

A

{30)
Mddiir imza ve onay
sitred

Tasinir Islem Personeli

r

{31)
Tilm belgeler dosyasina
kaldirahr

—

‘ Sliregsonu ’




’azarlik Usull Ihale Iglemleri Sureci

1/

Mali [sler Servisi Personeli

Yazi/Teknik

Sarthame

[23)
Teknik Biiro

Yazi/Teknik

ona.o. car

Yazi/Teknik
ame

Sal

( Slireg baslangia ,i

Koordinatdrl GElinde
n Yaz)/Teknik

| Sartnamegplir |

h

{2}
Yaz)/Teknik $artame
incelenir

3
Teknik jartname
uysun mu?

H
Yazy/Teknik l Yar|/Teknik
Sary] hame
14}

ilgili birime geri
gonderilir

Yakiagik Maliyet |
Degerlendirme

Fomu

(6)
E—» Odenekkontrolii

7
Yaklagk Maliyet

' Yaklagik Maliyet

Degerlendirme
Fommu

Yaklagik Maliyet
Cetveli

{8)

Degerlendirme Formu
dizenlenir

yapiir
' MYS | I

haazrlanir

Yaklagik maliyet

=

j

Yazi/Teknik Yaz)/Teknik
Sarthay £artmame
{5)

Gerekli dilzeltme
yapilir

Teerik Biiro Koordinatorlig




JZariiKk usuiu inaie isiemieri sureci

2/¢

Mali Isler Servisi Personeli

I Onay Belgesi | | Onay Belgesi

(9}

ihale Onay Belgesi
diizenienir

MYS

(10)

p| ihale Onay Belgesi
onaya sunuiur

OnayB/elfJ

ihale Komisyon
Uye Listesi

—

{17)
ihale Komisyan Uye
Listesi hazirlarur

Tebligat
Yazisi
Y

(18)
Komisyon iiyelerine
bildidm yapilr

Ekap

T}

Gergeklestirmeé Gorevlisi

Onay Belgesi ¥

l Cnay Belgesi |
(11)

fhale Onay Belgesi
uygunluk kontrolii
yapilir

E
] ihale
= ; Onay Onay 1 Komisyon
w Cnay Belges! y Onay Belgesi Belgosi B i {iye Listesi
> (13)
E Thale Onay Belgesi (14) {15} {16)
vl uygunluk kontrold ' Uygun mu? E¥ IhaIe_Onav Belgesi 1~ KDI.TIISVFII'I u\_(e leri
) ' imzalanir belirlenir
= yapiir
=




azarlik Usuli Thale islemleri Siireci

3/

¢

Mali Isler Servisi Personeli

(19)
EKAP Sisteminde

ihale {ncesi
islernler baglatihlir

fhtivag Raporu

‘ EKAP “

{20)

jhate Kaytt
Numarasi

Ihtiyag Raporu
olugturulur

{21)
ihale Kaytt Numaras:

y

alinr

ihale
Dokiimant
(22)

Ihale Doktmant

hazrlanir
l EKAP “

Dokiiman
Thale Davet indirildigine lliskin
’ Yazist | Standart Form
(25)
- (23) . . (24_} . EKAP {zerinden lhale N 3
|hale Davet Yazisi Komisyon lyelerine > . . .
" haarl bitdirim vapilir Dokiimant indirenlerin
azirianir ¥ap listesi olusturulur

' EKAF “




Pazarlik Usulii ihale islemleri Siireci

yapilir

’ 4/6
= ihale Ihale thale ihale ihale ihale Komisyon ihale Komisyon
< Tutanaklan Tutanaklan | | Tutanaklan Tutanaklan Tutanaklan ‘o Karari Tutanag!

]
S5 (27 (28) N (30) (32)
c Yeterlk p 1 fyartekiilerinm p 7 TyaLteriernin En uygun fiyat tekif ihale Komisyon Karart
g Degerlendirmesi egerlendgirmes 8 belirlenir imzalanir
in yapthr yapilir yapilir
E
O
b4
2
©
=
TeKif Zarfi ihale Komisyon
Karar
(26)
= . 31
7] Telif zarflan teslim : ( ).
Ihale Komisyon
e alinir
=] Karar1 yazilir
vy
| -
g . :
G [hale Komisyon IhaIeKKomlsyon
E Yo aran Kesinlegen
] Ya?saldlllk YasaMiik YasaMilik Teyit Ihale Karari
wr Tevit Yazilar Teyit Yazlar PR 39)
L A
@ (33) ~——1 (34) T Kesinlesen Ihale 4
sy ihale yasakhlik p| [hale Komisyon Karar Karar: isteklilere v
— A Harcama Yetkilisi .
= teyitleri alinr bildirilir
onhayina sunulur
= EKAP
EKAP
ihale Komisyen thale Komisyon Kesinlesen
Karmrn Karan jhale Karart
(35)
ihale Komisyon Kararinin Thale Korrtl?s)on Karan
onaya uygunluk kontrali onayslznlr

Harcama Yetkilisi

{37)
ihale iptal




Pazarlik Usulii ihale islemleri Siireci

Mali isler Servisi Personeli

Stzlesme

A 4

(47

Stzlegme

Sozlegme ve EMeri
isteklive imzalatihr

|\Sﬁ zlegme
(48}

Sazlegme ve EMeri

o
2 w3
U =2 =
259 @)
-g - # Damga vergisi tahsil
s BT edilir
=S e
g _ (42)
= Defterdar
74 %" 7| | Yardimasi imza ve
L P
% 3 Onay Sired
o O
Q
o
Sé2lesmeye Alindt Kesin Szlesme Yasakilik Teyit
Davet Yazisi Makbuzu r Teminat Taclo3) Yazian
o) ey (44) (45) e
Sézlesmeye D.avet ; Muhasebel\fluc{uglugurg Kesin Teminat »  Sozlesmeye son Stzlesmeye |h§kfn
Yazisr Istekliye Damga Vergllerinin tahsil kontrol/teyit edilir eKli verifir yasaklhihk teyidi
bildirilir edilmesi igin yazi yazihr &y 3 alinir
' EKAP “ BELGENET

Harcama Yetkilisi
onayina sunuiur

¥




Pazarlik Usuli ihale islemleri Suireci

6/6|

Kesinlegen lhale

‘ Stzlegme |

Mali isler Servisi Personeli

| EKAP "

Stizlegme Sozlesme | Karar
@
= 5 {49} (51)
T |  Stzlegme ve Ederi E——» Stzlegme veEWeri
- incelenir onaylanir
©
E
Q
O
| 5
©
I
Teminat i Teminat Sonug
melgt - “nhu Ei
(52) “m %)
Kesin Teminat Mektubu (54) ihaleye iliskin tim
Muhasebe MUdrligiine —» ihale Sonucu KiK'e evrakylrar dosyasina
génderilip Alindi Belgesi bildirilir kaldirilie
alinir

h 4

Teminat
mektuby

Muhasebe
Mudarigl Personeli

{53)

Kesin teminat
karsiifinda alind
belgesi-verilir

Alinch
Belgesi




Tasinir Yénetim Hesabinin Hazirlanmasi islem Sureci

1/5

Tasinir islem Personeli

SuregBaglangiet

Y]

Y1l sonu gelir

Fiili sayimi yapacak
Sayim Kurulunun
clusturulmasiigin

gérevendirme

Gorevlendir
me Onayl
(@

(3)
Harcama
Yetkilisi imza
ve Onay Sireci

Stok Listesi

onayl hazrlanir
T Belgenet l '

{4)

Ambarlarda fiili sayim
yapilabilmesi igin TKYS'

den stok listesi dokilir O
TKYS

Sayim Kurulu

h 4

{5)

Saytm kurulunda
gérevii personel
tarafindan
ambarlarda fiili
sayimyapilir

¥




Tasinir Yénetim Hesabinin Hazirlanmasi islem Siireci

2/5
imzalr Saym
tanag)
3 (6} @
E 1 TKYS'den sayim tutanagi p| Stoklistesi "‘f sayim @ S
= olugturulur ve imzalanir Lutanagt Fark var mi?
& karsilagtinhr
E
% TKYS E
v
H
Tasinurislem
y . ’
figi
(9 {11)
— Muhasebe kayitlan (10} o TKYS' den dizeltme
g ile tasinir kayrtfar Farkvar mi? kayds yapilarak
O kargtastirilir tutarhlk saglanir
v
o TKYS
o
E
a Sayim DékOm
iy Cetveli
=
c aginir Ma
% Yénetim Hesabi
~ H (12) Caty
TKYS'den 13 nolu sayim dékim _}”\
cetveli ve 14 nolu taginir mal 2
yonetim hesabs cetveli dokil ir ve
tasmir kontrol yetkilisine elden
onaya gonderilir
l TKYS ' ’




Tasinir Yénetim Hesabinin Hazirlanmasi islem Siireci

3/5

Imzah Sayim
Doklim Cetvell

o
Imzah Tagimr Mal

Yénetim Hesab

(13)

Yetkilisine gonderilir

Sayim dékiim cetveli ve 14 nolu
taginir mal ydnetim hesabi  [—
cetveli imzalanarak Muhasebe

Taginir Kontrol Yetkilisi

Muhasehe Yetkilisi

Imz2al Sayim
Dékiim Cetveli

trzal Tagimr aai

Yonetim Hesabi

(14)

Sayim dékiim cetveli ve 14
nolu taginir mal yonetim
hesab cetveliimzalanarak

Harcama Yetkilisine

gonderilir

yl—\

Harcama Yetkilisi

[Trmzall Taginir Wial |
Yonetim Hesabt
Cetv

Imzali Sayim
Dékdm Cetveli

(15)

Sayim dokitm cetveli ve 14

|

nolu taginir mal ydnetim - 3

| hesabi cetveliimzalanarak
taginir iglem gérevlisine geri

gbnderilir




Tastnir Yénetim Hesabinin Hazirlanmasi islem Siireci

4/5

e

Tmzali Taginir Va
Yénetim Hesabi
Cetvelj

Imzal Sayim
Dé&kim Cetveli

|

Ce

]

(16)

Cetveller imzadan geldikten
sonra tastnir islem gérevlisi
TKYS tizerinden yil sonu
iglemlerini bitirir

E—

TKYS

Tasinir islem Personeli

Imzali Taginir Maf
Ydnetim Hesabi

tue (i

Yonetim Hesabi
Cetvel st yazisi

imzalanan tasimr mal
ytnetim hesab cetveli,

gorevisine génderilmek
Gzere Ust yazi hanidanir

17

mzal Taginir Mal

taginir il konsolide

(18)
Midir imza
Onay Stired

(19)
TUm evraklar ilgili
yilin tagnir islem
dosyasmakaldinlr

gonderilir
' Belgeneti '




Tasinir Yonetim Hesabinin Hazirlanmas islem Sireci

5/5

Tasinir
Islem Asi
(22)

Girig kayd yapidmadigi
Fazlaise—P tespit edilen tasininn
envanter girig kayd

yapihr
' TKYS ' ’

{20}
M Uygunsuziugun
sebebi tespit edilir

{21)
Fazla mt eksik
mi?

W
8 Eksik ise
w
@ |
o Tutanak Tasiniwr
] islem Agl
Q
o (23) (24) 3
. TKYS' den Muhasebe Eksik taginira iligkin 5
c MUdurliginin kayitlanile »  envanter gikis kaydi g
i karsilastirma yapihir ve eksiklige yapila rak uygunluk
— ilighin tutanak tutulur saglanir
TKYS ‘ ' TKYS




