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o ilgili birime génderme A
Surect ve Onay Siireci
yazist hazidanr

{13)
Konuya iliskin tiim
evraklar ilgilinin
disiplin islem
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yazisi hazirlanir
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Kesin karar
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Defterdar
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Mahkemece verilen
RED———» ylriitmenin
durdurulmasinin
reddi karar gelir

Belgenet
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durdurulmasinin
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kabull karar

(20)
Mahkemece
verilen
ylritmenin
durdurulmasinin
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Sireci
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Red mi Kabul
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itirazrmizin reddi
karari
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Bolge idare
RED——» Mahkemesince
verilen itimzimizin

reddi karan gelir
' Belgenet! '
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Gereginin yerine
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cevap yazis
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Davacinin istinaf/

Belgenet
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bagvurusuna verilecek
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Kesin
karar
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Bélge idare mahkemesi
tarafindan verilen kesin

karar gelir
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Konuya iliskin
belgeler kisinin &zlik
dosyasina kaldirlir

Belgenet
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Oninceleme
yapimasina iliskin emir
veya géreviendirme
yazisi

.

Teblig tist yazisi

. 2)

{1 Valilik Makamindan On inceleme
Gelen Evrak yapiimasina iliskin emir veya
gdredendirme yazisi gelir

Silireg Baglangici
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Gn in:elemg yarfnakla gé")rewendirilen ‘ )
incelemeciye gbrevendirme yazisini
teblig etmek lzera lst yaz hazrlanir

Defterdar Imza ve

(4)

Onay Stireci

Belgenet

Disiplin Servisi Personeli

Belgenet

On inceleme Raporu

e

On inceleme Raporu

st yazisi
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~——" Incelemedi tarafindan

diizenlenen &n incaleme

raporu gelir

Belgenet
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Disiplin igleri istem
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On inceleme Raporu

itst yazsi

©n inceleme Raperunu Valilige
gdnderme st yazis1 hazirlanir

{7)

Belgenet

(8)
Defterdar Imza ve
Onay Siireci

Sorugturma izni verme/
vermeme karan
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.| Valillk Makarmindan Sorugsturma izni

verilmesine veya sorezgturmaizni
verilmemesine iliskin karar yazist gelir

Belgenet

Karar teblig fist
yazis
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Karar: ilgiliye teblig etmek lzere ilgil
birime Gst yazi hazidanr

Belgenet.
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belgesi

Teblig tebelliig
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(13)

ilgili Birimden karnn teblig

edildifine lliskin yazive eki teblig
tebellG§ belgesigelir
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Valilie géndermek {zere Ust
yaz hazirlanir

Defterdar imza ve
Onay Slired
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Mahkeme
Karari

(20)
Gelen Evrak Sireci

(21)
Bélge Idare Mahkemesi
tarafindan verilen karar gelir

yazisl

Karar teblig (st

(22)

| Karar ilgilive teblig etrmek

iizere ilgili birime st yazi
hazirlanr

(23)
Defterdar imza we

Belgenet

Belgenet

Onay Siired

Teblige iligkin tst

yau

Teblig tebellig

belgesi

\-—-

(24)
Ilgili Birimden karann teblig
edildigine fiskin yazive eki teblig
tebelliig belgesigelir

Belgenet
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Defterdar Imza ve Onay
Slired

Teblig tebelllg
gonderme (st yazis1

{25)
Gelen teblig-tebelliig belgesini

{27)
Kesinlegen Mahkemne Karan
Uzerine Yapilacak Iglem
Slired

Valilige géndermek (zere bst
yaz hazrlanie

Belgenet
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itiraz dilekgesinin
veya il Disiplin

Kurulu yazisi -
Belge isteme
(2) yazisi
Uyarma, kinama veya 3)
- {1) ayliktan kesme cezasina o . (4)
Siireg o Cezaya iliskin belgelerin ;
Gelen karsi yapilan itiraz . L Defterdar Imza
baglangici . . e istenmesine iliskin yazi -
Evrak dilekgesi veya Il Disiplin Ve Onay Sireci
L hazirlanir.
Kurulu yazisi servisimize
? gelir ' Belgenet! '
o Belgenet
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o belge (st
yazsl
(5)
Cezayaiiliskin
belgeler {ist yaz
ekinde gelir
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Cezaya iligkin belge
gonderme (st yazis

(6)

Ilgili memurun itiraz dilekgesinin
ve disiplin amirliginden gelen
cezaya iliskin belgelerin il
Disiplin Kuruluna gdnderilmesi

i¢in yazt hazirlanir
' Belgeneti ’

Y

7
Defterdar Imza
Onay Siireci

ve

Karar
yR?lC!

y
(@)
[l Disiplin
Kurulundan
karar yazisi

gelir
' Belgenet! |

(9)

RET

11 Disiplin Kurulu
Karari Ret mi
Kabul mii

Kararin teblig
edilmesi Gst yazisi
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(12)

Kararin ilgiliye teblig
edilmesine iliskin >
Disiplin Amirligine yaz

(13)

Defterdar
fmza ve
Cnay Siireci

Kararin teblig
edilmesi iist yazist

‘ Ret karari l
(10)

Kararin ilgiliye
teblig edilmesine
iligkin Disiplin
Amirligine yazi

h

yazithr
' Belgenet! | | Belgenet@ ’
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Defterdar imza ve
Onay Silreci

yazilir
Belgenet ‘ Bel geneti ’
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L_Usﬁam
(14)

Disiplin amirliginin teblig

yazisi ve eki teblig
tebelliig belgesi Ust yaz:
ekinde gelir

' Belgenet! ’
(15)

Belgeler il Disiplin

h,

il Disiplin
Kurulu
+ Gst yazisi

Kuruluna génderilmek
{izere Ust yazt hazirlanir

l Belgenet@ ,

(16)
Defterdar
imza ve
Onay Siireci

(18)
itiraza iliskin islem
dosyasi kiginin 6zlik
dosyasina kaldirilir

Slre¢sonu

itiraza iliskin
MERKEZ | jslem dosyast
iist yazisi
(19}

itiraz islem dosyasini

Bakanligimiza

géndermek lizere

y

yazi hazirlanir
‘ Belgeneti '
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Defterdar .| Konuya iligkin tim belgeler
Imza ve "1 Rayitlara islenir ve ilgilinin
Onay Siireci 6zlik dosyasina kaldirthr
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incelemed
Rapor, yaz, tutanak Rapor, yazi, tutanak girevlendirme st
veya gikayet veyayikayet yausi
4
2) {3) Konuyu incelt(an:nek izere bir
{1) Kurumumuz personeli Kurumumuz personeli Defterdarlik Uzmaninin 5)
Siireg Baglangici Gelen ¥ haklinda rapor, yaz, tutanak hakknda rapor, yaz, tutanak gireviendirilmesineiliskin Defterdarik » Defterdar Imza ve
Evrak veya $|kag?; ::lri\rherhangl veya 5|kay;lt:e9e!::] Ii<ryonunden Uzmantar) Koordinatdrltigiine st yaz: Onay Siired

hazrlamr
Belgenet Belgenet

Disiplin Servisi Personeli

Inceleme Raporu

w

inceleme yapildigina iligkin
dst yazi y
Konuya iligkin yaptlan inceleme sonucu
Defterdarlik Uzmanitarafindan dizenlenen
inceleme Raporu iist yaz ekinde gelir

Belgenet

N
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Disiplin ServisiPersoneli

o)
Koordinatorlitkkten gelen
inceleme Raporu ve mporun
sonug kismi igerik ydndnden
incelenir

(8)
Disiplin Sorusturmasma
gerek var mi

Disiplin

Sorugturmasi cnay:

(10)
Disiplin sarugtummasi

Disiplin Sorugturmast
onayi st yazst

yaptimast i¢in géreviendirme
onayi hazirlanir

{9)

Konuya iligkin tim evralar
kayrtlara iglenir ve ilgili
personelin 821tk dosyastna
kaldinhr

Sitre¢Sonu

Belgenet

Valiimzave onay »

imzalanan sorusturma onayins
Defterdarlik Uzmanlar
Koordinatorl igline gonderilmesi igin
list yaz1 hazirlanir

(12)

Belgenet

Y

Defterdar imzave
onay Sireci

(12)

Sorusturma Raporu

s

Sorusturma yaptldigina fligkin
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{14)
— Dizenlenen Disiplin Sorugturmast
Raporu Defterdarlik Uzmanlarn
Koordinatdrl tginden gelir
Belgenat




Disiplin Igleri Siireci
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Disiplin Servisi Personeli

{15)

Sorugturma raporu sonug

kismi igerik ydniinden
incelenir

ilgilinin yazili olarak ikaz
edilmesine iligkin st

belgesi Ust yazisi

Teblig tebellig

{22)
ilgilinin yazih olarak ikaz

edildigine Hliskin yazive
teblig tebellig belgesi ilgili
birimden gelir

Belgenet

yazi
(19) (20) (21)
Personele yazii ikaz ligilinin yazili olarak ikaz Defterdar Imza ve Ona
" | yapiimasi kanaatine edilmesine iliskin birimine siired v
varilnug list yaz hazirlanir rea
' Belgenet ' ,
(56)
Deviet
Memurugundan
cikarma
(24) {25)
{16) Personele cezai Ra S;t‘:f:::z:w Uyarl T(g kl:ama ve
Rapor sonucu nedir? islem uygulanmast P ¢ 2y ]nd n fsnh': .
kanaatine varilms cezasindan herhangl
biri
{48)
Kademe
(17) ilerlemesinin
Ceza &nerisiyok, yazil durdurulmas
ikaz edilmeyecek
r
{18) y
6

Konuya iliskin tim evraklar
kayrtlara iglenir ve ilgili
personelin 621k dosyasina

kaldirilir

{26)
Personel Mudirlign
personeli mi?




Disiplin Isleri Siired

49

Savunmaistem
yazisi

Disiplin Servisi Personeli

27}

Savunma istem yazis|

hazirlanir

' Belgeneti '

(28)
Disiplin Amiri
imza ve Onay

Siired

Savunma dilekgesi

(29)

ilgtli memurun savunma

dilekgesi gefir

l Belgenet! '

{30
Savunima uygun
bulundu mu

E | savunmakabuliine iliskin

(31)
Savunma kabuliine iligkin
bilgilendirme yazist

h 4

hazirlanr
' Belgenet! '

(32)
Disiplin Amiri imza ve
Onay Siired

h 4

{33)
Savunmarun uygun
bulunduguna iliskin yazn
ilgiliye imza karsih@ elden
teslim edilir

l bilgilendirme yazisi

(34)
Kanuya ligkin tim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
Gzliik dosyasina kaldinlir

v

( SlregSonu ,




Disiplin {gleri Siired
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Kisiye uygun disiplin
cezasinin tebligi yazisi

(35

Disiplin amiri tarafindan kisiye
uygun bulunan disiplin cezasinin
tebligi yazisi hazirflapur

{36)
Disiplin Amiri imza ve
Onay Siired

Disiplin Servisi Personeli

' Belgeneti ’

h 4

(37)
Cezanun ilgili servise

Ceza bildirim yazisi

» | Miidir [mza ve Onay

{38)

bildirme {st yazisi

hazrlanr
' Belgeneti '

Siired

{39)
Kenuya Hligkin tiim belgeler
kayitlara islenerek ilgilinin
ozliik dosyasina kaldinbr

h

SiiregSonu




Disiplin [sleri Stireci
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{lgili birim Ust yazist

Disiplin cezast teblig yazisi

Sorugturma Disiplin cezasi Savunma istem ve savunma
raporu dneme yazist yazisi
s Disiplin cezasi Gnerisinin Defterdar fmza ve | ilgiliden savunma alindifina ve ilgilive .| Konuya iligkin evraldar ash
" ilgili Disiplin Amirine Onav Stired disiplin cezasi uygulandigina iligkin olup dmamas! bakimindan

- gdnderme yazisi hazirlantr v belgeler iist yaz ile gelir incelenir
g ‘ Belgenet ' ' l Belgenet ‘ ,
o
&
5
2 (44)
i E_\_.rrak!a‘rln ash E
g erilmi

H

h 4

(as)
llgili birimden telefon ile
evraklarin ashnin
gonderilmesi istenir
4
{46) (47)
ilgili birimden gelen o] Konuya iligkin tiim belgeler
evraklarin astlan "| kayrlara istenerek ilgilinin
teslim alinr tzliik dosyasina kaldinlir

Hr_‘\

StiregSonu




Disiplin isleri Siired
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Tahkikat bilgi notu

Sendika bilgileri

Disiplin sorustuma raporu
Karar Karar st yazist
-—_—-\
e ——

{49}
ilgilinin Disiplin Sorusturma (50) {51) (52) (53)
6 .| Raporu, Sendika dyesi isesendika Il Disiplih Kurulundan Il Disiplin Kurtundan gelen
- R : > Defterdar Imza v e > o - Defterdar Imza ve
bilgiler ve tahkikat bilgi notunu Il Onay SireG cezanin verildigine iligkin karanilgili birime Onay Siired
Disiplin Kuruluna gbnderme (ist Y {ist yaz gelir gonderme yazist hazirlarur ¥
yazisi hazirlanir
Belgenet
Belgenet
Belgenat
@
8 .
E Karar teblig st yazisi
B ‘
[
S
£ {54)
=3 Karanin ilgitive teblig edildigine
a iligkin yazi ve eski teblig tebelllig
belgesi gelir
' Belgenet ‘ '
{55)

Konuya iligkin tim belgeler
kayrtlara islenerek ilgilinin
ozlitk dosyasina kaldinlir

r

Sfireg Sonu




Disiplin isler Stredi
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Disiplin Servisi Personeli

Disiplin
sorugturmasi

raporu
e

Goris istem yazsi

(57)

Atamaya yetkili amirden goris
yazsi istenmesine iligkin Valilige
yaz hazrlanr

{s8)

Cnay Stred

Goriig yazist
/--—-\

{59)

{ist yazis

> Defterdar Imza ve

Belgenet

Valilikten gérig yazisi gelir

Belgenat

L

(60}

Gérilg yans ile Disiplin sorusturmasi
raporu, ilgilinin tahkikat bilgi notu ve
sendika bilgisinin Yiiksek Disiplin
Kuruluna génderme iist yazist
hazirlanr

Karar

Belgenat

Belgenet

A

(61)
Valiimzave Opay
Sired

A

(62)
Yiiksek Disiplin Kurulundan karar
gelir

Gorigyaus gonderme




Disiplin isleri Sfired
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Disiplin Servisi Personeli

Karartn teblig edilmesine
iliskin st yazist

(63)

Kararin ilgiliye tebligi igin

ilgili birimine yaz
haarlamr

Karar teblig st
yazusi

Belgenet

(64}
Defterdar imza ve
Onay Siired

{65)

Karann ilgiliye teblig edildigine ve
"| gbrevden ayrildgina lliskin yazive
teblig tebellig belgesi gelir

(66)

Devlet memur|ugu sona

eren memura ligkin

matbu form doldurulur

Belgenet

Devlet memurlugu sona
eren memura iliskin form

Devlet memurlugu sona eren
memura iligkin form st yazisi

(67)

Kararin ilgiliye teblig edildi§ine ve gérevden

aynidigma iligkin yaz, teblig tebellig belgesi

ve ilgili formu Personel Genel Miidirlilgiine
giinderme fst yazist hazirlanir

h

{68)
Defterdar Imza v
Onay Stired

v

(69)
Karar ve tiim bilgiler
kayitlara islenir

Belgenet

F

Siire¢Sonu




3628 Sayili Kanun Geregi Yapilan islemler

1/4
Yazi, ihbar,
sikayet, rapor
""__-'-"-..
(1) 3628 sayili Kanun Kapsamina isleme
Siireg baslangici Gelen » giren suglarin islendigine dair 3 E—l 1
Y . konulsun
Evrak birimimize gelen yaz, ihbar,
. . . mu?
sikayet ya da rapor incelenir

Belgenet

Yazi, ihbar, H Dosyaya
sikayet, rapor l kaldirma yazisi
@
Isteme konulmama

gerekcesi
belirtilerek dosyaya
kaldirma yazis

hazirlanir

l Belgenet ' '
A
(5)
Defterdar Imza
Ve Onay Siireci

Disiplin Servisi Personeli

(6)

K.om.]y‘?‘..'.h?km belgeler Sire¢ sonu
kisinin dzliik dosyastna

kaldirthr




3628 Sayili Kanun Geregi Yaptlan islemler
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Disiplin Servisi Personeli

inceleme ve
sorusturma onay!

(7)

Konu hakkinda
inceleme ve
sorusturma

yapilmasi icin
onay hazirlanir

Belgenet

(8)
Defterdar
imza Ve Onay
Siireci

_ Onayin
Inceleme ve gonderildigi iist
sorugturma onay| yaz

h 4

go

(9)

inceleme ve sorusturma

onayini ilgili birime
ndermek icin st yaz
hazirlanir

(10)
Defterdar
imza Ve Onay
Siireci

' Belgenet | l

Belgenet




3628 Sayili Kanun Geregi Yapilan islemler
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Yazi ve eki
inceleme/
sorusturma raporu

(11)

2 .| Inceleme biriminden

gelen rapor, yazi ve
belgeler incelenir

‘ Belgenet | |

Disiplin Servisi Personeli

(13)
Konuya iligkin
belgeler kisinin
ozliik dosyasina
kaldirihr

Sireg sonu




3628 Sayili Kanun Geregi Yapilan islemler
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Disiplin Servisi Personeli

(14)
Hangi yonli
islemn
apifaca

Adli islem Yapilir—»;

Inceleme/
sorusturma
raporu

gonderilecegi Gst

Raporun

yazl

(19)

(20)

idari Islem Yapihr

(15)
Raporun sonug kismina
gore islem yapimastna
iliskin ilgili birime Ust yazi

(16)
Defterdar imza
Ve Onay Sireci

hazirlanir
‘ Belgenet@ '

Raporun sonug
kismina gére iglem
yapilmasina iligkin

list yazi

Rapor geregi yapilmak
Gizere Cumhuriyet
Bagsavailigina yazi ile
gonderilir

Vali/Vali

Belgenet

Yardimcist Imza
Ve Cnay Siireci

IRE

(21)

Kenu, Cumhuriyet
Bassavciligina ve
Mahkemeye yaz

yazlarak takip edilir

iverilmesine
iskin Ust yazi

l Belgenet

(22)
Kesinlesen
Mahkeme

Karan Uzerine
Yapilan Islemler

Sdreci

Bilgilendirme
yazisi

(17)
ilgili birim tarafindan

» vyapilan idari isleme
iliskin bilgilendirme

yazisi gelir.
l Belgenet ‘ '

(18)
Konuya iliskin birimimizce

yapilan tiim islemlere iligkin

belgeler ilgilinin &zliik
dosyasina kaldmrilir

Siireg sonu




Basari Belgeleri ve Odil islem Sirecleri
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Basarifistiin
basari belgesi

(2)
Valilik/Kaymakamik

Siireg Gs-:llt)en Makami tarafindan
baslangici Evrak | personele verilen

Basar)/Ust(in Basart

belgesi incelenir
Belgenet

Disiplin Servisi Personeli

(3)
Bagari belgesi mi
Ustiin bagan belgesi
mi

BASARI BELGESI

(4) \
Bakanhk atamali
mi valilik
atamal mi13

USTUN BASARI

BELGES]

Basari belgesini
Bagar! gonderme Gst
belgesi yazist
(6)

Basari belgesini

A 4

\/

BAKANLIK— Bakanliga
gondermek Uzere
{Ist yazi hazirlanir

l Belgenet! )

VALILIK:

(7)
Defterdar
Yardimcisi

imza Ve
Onay
Silreci

[

Y
(5)
Bagari belgesi
kayitlara iglenir
ve kiginin ozlik
dosyasina
kaldinhr

3
( Sireg¢ sonu )




Basari Belgeleri ve Odiil islem Siirecleri
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- — odul Oddl verilmesine
Odu IFalEbinE Oddil talebine v .?duli verilmesine iliskin onay (st
iliskin yazi - iliskin yazi il?;;ir:isn :\j iliskin onay TRy yaztsi
11

- . (9) e .

Ut el e Ol kvt

disi IinF;mirli"'nden *  alaniara odil "l | veOna " ya |I:1a5|ng iti iin

N p . g] R verilmesine iliskin .. .y yp . 2

adul talebine iliskin Sireci ilgilinin birimine yazi

yaz servisimize gelir onay hazirlanir :
Belgenet Belgenet yaziir
Belgenet Belgenet Belgenet

(12)
Defterdar
imza Ve
Onay Siireci

Disiplin Servisi Personeli

F
(13)
Odule iliskin
belgeler
kayitlara iglenir
ve kiginin dzlik
dosyasina
kaldmlir

h 4

( Sireg sonu )




istinabe ve Tebligat islemleri Siireci

1/3

- (1)
Sureg baslangici Gelen Evrak

Istinabe veya
tebligat yazisi

{2}

istinabe veya

Disiplin Servisi Personeli

tebligat yazisi
ilgili kurumdan
gelir

' Belgenet! l

(3)
istinabe mi,
ebligat i

Tebligat

istinabe yazisi

T

Defterdarlik Uzmanlart
Koordinatoriigiine
ifade alinmasi
hususunda yazi

istinabe——»

istinabe yazis ile istenilen

(9}

ifadenin alinmasi icin Jd o1

Defterdarlik Uzmanlari
Koordinatbrigine yazi

Tebligat yazisi

Tebligat yapilacak
kisive gbnderilecek

yazi

(4)
Tebligat yapilacak
kisiye gdnderilmek

fizere st yazi

hazifanir
' Belgenet? ' l Belgeneti ’

y
(s)
Mudar/Madar
Yardimcisi imza
onay sireci

~—]

Tebligatin iigiliye teblig
edildigine iliskin yazi
ve tebellig belgesi

yazilr
' Belgenet! ' l Be'EEHEti ’

Tehligatin ilgiliye teblig
edildigine iligkin (ist
yazi ve eki tebellig

belgesi

h A

(6)

Birimimize gelen teblig tebellig

belgesinin ilgili kuruma

4
\N_|

gonderilmesi igin Ust yazi

hazidanir
' Belgenet! l ‘ Belgeneti '




Istinabe ve Tebligat islemleri Siireci
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Disiplin Servisi Personeli

ifade tutanaklan

tuta

Ifade
naklariny ilgili

birime gbnderme

st yazis

h 4

(10)
Defterdar imza
Ve Cnay Siireci

—_

(11)
istinabe yolu fle
alinan ifade
tutanakfari

sarvisimize gelir
‘ Belgenet! ,

(12)

istinabe yolu ile alinan

ifadenin ilgili yere

gonderilmesi igin bir

(st yaz! hazirlanir

(13)
» | Defterdar imza

Belgenet

Ve Onay Sureci

Y
(14)
Konuyailigkin
evraklar istinabe
ve tebligat
dosyasina kaldirilir.

h

Sdre¢ sonu




istinabe ve Tebligat islemleri Streci

3/3

) (8)

o
) Defterdar K nuya.|l|_5k|n }
> ; evraklar istinabe Siireg sonu
Imza Ve .
ve tebligat

Sired
Onay Siiredi dosyasina kaldiribir.

Y

Disiplin Servisi Personeli




